В Главное управление МЧС России по Пензенской области 
От: Фамилия Имя Отчество
Проживающего по адресу: Индекс, почтовый адрес.
Тема обращения: Краткое содержание обращения.
Содержание обращения: Изложение фактов по существу обращения, в случае необходимости прилагаются подтверждающие документы и сведения о контактных данных (телефон, факс, адрес электронной почты).
