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 Приложение № 11

к приказу Главного управления МЧС России 

по Пензенской области

                           от 31.12.2019 г.  № 421
Положение о порядке выдачи расчетного листа 

в Главном управлении МЧС России по Пензенской области

1. Общее положение

1.1. Настоящее Положение устанавливает форму, порядок выдачи, оформление расчетного листа в Главном управлении МЧС России.

2. Основные определения

2.1. Заработная плата (оплата труда работника) - вознаграждение за труд в зависимости от квалификации работника, сложности, количества, качества и условий выполняемой работы, а также компенсационные выплаты (доплаты и надбавки компенсационного характера, в том числе за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных, работу в особых климатических условиях и на территориях, подвергшихся радиоактивному загрязнению, и иные выплаты компенсационного характера) и стимулирующие выплаты (доплаты и надбавки стимулирующего характера, премии и иные поощрительные выплаты).

2.2. Расчетный лист – это письменное извещение (выписка) о составных частях заработной платы, которое должно выдаваться работнику на руки при получении заработной платы.

3. Порядок выдачи расчетного листа

3.1. Финансово-экономическое управление (далее ФЭУ) при выдаче (перечислении) заработной платы должна оформлять расчетный листок.

3.2. При выплате отпускных отдельно от заработной платы расчетный листок не выдается. При следующей выдаче   заработной  платы, отпускные указывается в расчетном листке.

3.3. Расчетные листки выдаются лично работникам под роспись, в день окончательного расчета по заработной плате.

3.4. При увольнении расчетный лист выдается в день окончательного расчета.

3.5. В связи с тем, что расчетный лист содержит персональные данные, то работник, обязан лично получить расчетный лист.

3.6. Работники, получившие расчетный лист ставит свою личную подпись в журнале регистрации выдачи расчетных листов, согласно приложения 12 к Положению.

3.7. Выдача расчетного листа  иному лицу производится при наличии доверенности от получателя о выдаче расчетного листа.

4. Правила подготовки расчетного листа

4.1.Рассчитывается сумма общего заработка за текущий расчетный период.

4.2. Рассчитывается и производится удержание налога на доходы физических лиц.

4.3.Рассчитывается сумма общая сумма удержаний (алименты, исполнительные листы и прочее), межрасчета (аванс, отпускные, увольнение и другое).

4.4. Вычитается общая сумма удержаний из суммы общего заработка для расчета суммы к выплате сотруднику.

4.5. Распечатывается расчетный листок, согласно Приложения 12 к Положению.
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финансово – экономического
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подполковник внутренней службы
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